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第一章  总则
[bookmark: _Toc403743874][bookmark: _Toc403744357][bookmark: _Toc428801457]一、制定目的
在《实物地质资料馆藏管理技术要求》（DD2010-05）的基础上，进一步细化实物地质资料整理工作流程、方法与规范，指导实物地质资料馆藏机构与保管单位整理实物地质资料，使实物地质资料达到表面清洁、标识完整、装具统一、组织有序的状态，有利于实物地质资料的长期保管，便于其检索与利用。
[bookmark: _Toc403743875][bookmark: _Toc403744358][bookmark: _Toc428801458]二、适用范围
本技术要求适用于实物地质资料馆藏机构和保管单位开展岩心（含矿心、下同）、标本、光薄片、副样的整理工作。
[bookmark: _Toc403743876][bookmark: _Toc403744359][bookmark: _Toc428801459]三、名词术语
1.实物地质资料整理
对岩心、标本等实物地质资料进行清点、核对、清洁、更换装具、编制标识、分配并登记存储空间等操作的过程。
2.实物地质资料馆藏机构
专门负责实物地质资料接收、保管与服务利用的公益性机构。
3.实物地质资料保管单位
非实物地质资料馆藏机构，但保管有岩心、标本等实物地质资料的单位。
[bookmark: _Toc403743877][bookmark: _Toc403744360][bookmark: _Toc428801460]四、引用文件
GB/T18894-2002  电子文件归档与管理规范
DA/T22-2000  归档文件整理规则
DZ/T0032-1992  地质勘查钻探岩矿心管理通则
DZ/T0167-2006  区域地球化学勘查规范
DZ/T0227-2010  地质岩心钻探规程
DD2010-05  实物地质资料馆藏管理技术要求
[bookmark: _Toc403743878][bookmark: _Toc403744361][bookmark: _Toc428801461]DD2010-06  成果地质资料管理技术要求
第二章  工作原则
实物地质资料整理工作须遵循以下原则：
1.资料原始性。整理过程须保持实物地质资料的原始顺序和标识，尽可能不要改动实物地质资料的原始标识和数据；除特殊情况外，不得进行加工处理。存在疑义的在备注中说明。
2.标识完整性。各类标识应信息齐全、字迹清晰、不易损坏；标识原则上保留在原处，新增标识不得掩盖重要地质特征。
[bookmark: _Toc403743879][bookmark: _Toc403744362][bookmark: _Toc428801462]3.数据准确性。整理过程中采用标准计量工具、计量单位和科学计算方法计量各类数据，保证形成的数据准确无误。例如：测量岩心长度精度为厘米级；测量岩心直径精度为毫米级；副样质量精度为克。
第三章  工作方法
实物的整理环节，从实物到达馆藏机构或保管单位开始，至实物清洁有序、标识齐全、存储保管为止。
整理所需的场地应专事专用，干净明亮，空间宽敞，便于实物搬运。整理过程使用安全稳定的设备与工具，便于人员操作，避免所用工具对实物产生二次污染。
整理人员应经过安全生产、设备操作使用与整理技术方法等方面的培训，操作特殊设备需持证上岗，确保整理过程安全，整理结果符合技术要求。
[bookmark: _Toc403743880][bookmark: _Toc403744363][bookmark: _Toc428801463]一、岩心的整理
岩心整理工作的流程是：准备工作→清洁岩心→更换装具→编写岩心整理表→质量检查→岩心存储入库→归档整理信息。
[bookmark: _Toc428801464]（一）准备工作
1.核对岩心
根据钻孔编录表，按回次核对岩心。将岩心箱按编号由小到大的顺序整齐排列好，凭验收清单核对矿区名称、钻孔编号、孔深和箱数，逐箱进行开箱和检查核对，记录并处理发现的问题，主要核对的内容包括：
（1）核对岩心数量，测量岩心直径；
（2）核对岩心是否连续，数量是否齐全；
（3）核对岩心牌、取样牌、回次号等各类标识是否完整清晰；
（4）查看岩心的物理状态，包括破碎程度、污损程度和主要岩性等，为后续的清洁工作做好准备。
2.准备工具
根据岩心数量及直径，确定要使用的岩心箱规格和数量。
准备岩心整理过程中使用的工具、材料及劳动保护用品等，如卷尺，气泵、毛刷、毛巾，以及手套、口罩等。
特殊要求的岩心，如石墨岩心、油气岩心等，应使用木质或者塑料质工具，避免使用金属材质工具。
[bookmark: _Toc428801465]（二）清洁岩心
将岩心表面的灰尘、污垢等清洁干净，至岩心露出清晰层理及构造特征为止。根据每一箱岩心原始情况，对岩心进行分类清洁。清洁过程中，轻取轻放，尽量避免岩心的人为破坏，同时也要避免在清洁过程中由于操作不当对岩心造成的二次污染或破坏。清洁工具可使用气泵、硬毛刷、软毛刷、毛巾等。清洁后，岩心自然晾干，不可烘干。清洁过程粉尘较大，应对工作人员做好劳动保护工作，对附近的设施设备做好防尘工作，同时岩心清洁场所应定期除尘。常见岩心的清洁方式如下：
（1）岩石硬度I-IV级的最坚固至比较坚固的岩心，如石英岩、铁矿石等，用清水或硬毛刷清除岩心表面的泥土及污物，用气泵或软毛刷去除岩心表面的尘土，用湿毛巾将岩心表面微尘清除。使用金属工具时，避免产生划痕对岩心造成污染。
（2）岩石硬度V-X级的中等坚固至松散或易破碎的岩心，如泥质页岩、不坚固砂岩等，直接使用毛巾或软毛刷擦拭，避免使用坚硬的工具和气泵。
（3）易潮解的岩心，如岩盐、石膏、泥岩等，应使用干布擦拭，禁止接触水；遇水膨胀的岩心，用湿度适宜的抹布将岩心外表面擦拭干净；渗透性较高的岩心，宜用钝刃的刀子将污物刮掉。
（4）岩屑、土壤、泥煤等碎屑岩心样，应挑拣出其中的混杂物。
（5）对于原始岩心采取了较好防尘措施的，若层理及构造特征清晰可见，可以不清洁。
[bookmark: _Toc428801466]（三）更换装具
实物地质资料馆藏机构及条件较好的保管单位，建议更换材质、规格统一的岩心箱，以便统一管理；条件一般的保管单位，为降低工作成本，可仅更换已经破损的岩心箱。
1.装具要求
岩心箱材料要求化学性质稳定、耐风化、使用寿命在20年以上。根据库位尺寸（长、宽、高）确定岩心箱的尺寸规格，不同规格的岩心箱的长宽应一致，高度根据岩心直径不同而变化，以确保不同规格的岩心箱能够整齐码放在一起。需制作油气岩心粘板的，应使用材料坚固木质岩心箱。
2.更换岩心箱
按照钻孔回次从浅到深的顺序将入库岩心移入新岩心箱。倒箱前，要对新岩心箱进行编号，可以使用阿拉伯数字，1,2,3...，依次排编流水号。摆放时，工作人员面对新岩心箱的岩心箱号，按照按从左到右、从上到下的顺序依次将岩心从原始岩心箱转移到新岩心箱中。岩心带有标识的一面向上，劈样岩心放置时劈开面朝上，有方向线的，要将方向线对齐。在倒箱过程中，要对接岩心，使岩心紧密排列，避免人为拉长岩心，一格岩心结尾若有多余空间时，应插入档板卡住本格岩心。不同钻孔的岩心，不能放入同一个岩心箱内。
3.制作岩心标识
一个回次摆放完成后，参照原始岩心标识的位置，插入标明回次号的回次隔板（图2-1）和新岩心牌，标识岩心信息。原有标识（如原有的岩心牌、取样牌等）应予以保留，可随新岩心牌一起放置在每一回次末尾处或统一放置在最后一个回次岩心的末尾处，便于后期发现问题后进行查找、核对。对于条件一般的保管单位，原始岩心牌完好的可以不用制作新岩心牌，但应定期检查，及时更换破损或已字迹不清的岩心牌。
 (
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图2-1  回次隔板（样式）
根据选择的岩心箱的规格，确定回次隔板和新岩心牌的大小，以正好卡在岩心箱隔槽内为宜。新岩心牌内容参考《岩矿心管理通则》中的有关规定。新岩心牌除应包含钻孔相关信息外，还应包含产生岩心的矿区或项目信息，对于馆藏机构，为档号和案卷题名，对于地勘单位等保管单位，为项目名称、矿区或矿段名称等。以馆藏机构为例，内容和格式见表2-1。
新岩心牌和原有岩心牌，均应防水、防潮、防腐蚀，能够长期保存不风化、褪色。可使用塑封机对岩心牌进行塑封。
表2-1  岩心牌（样表）
	岩  心  牌

	档    号：

	案卷题名：

	钻孔（井）：             第     回次

	孔深：                  进尺：

	岩心长：                岩心编号

	残留岩心：    m         采取率

	年   月   日      编录员：


4.计算新岩心箱起止深度
将岩心移至新箱后，由于岩心箱的规格、岩心排列紧密程度等不同，原始岩心箱和新岩心箱不能做到一一对应，需要重新丈量并计算新岩心箱内岩心的起止深度。
（1）丈量岩心
需要丈量岩心时，应以丈量岩心中轴线为基本原则。
a.整块岩心丈量轴线长度；裂为数块能拼凑复原者，丈量复原后的中轴线；
b.若岩心一端或两端呈楔形有斜边时，均以斜边顶点算起；
c.无法复原的碎块，按相应岩心直径堆放丈量；
d.当塑性岩心由于挤压变长，超过回次进尺者，按回次进尺100%计算其长度；
e.岩粉不计入岩心长度。
f.原始岩心长度超出回次牌标注长度，根据《岩心钻探规程》的有关规定执行。
（2）计算方法
a.当岩心箱换箱位置（起或止）相同时，将原值赋予新的岩心箱；
b.当新岩心箱正好从一个回次开始时，该回次岩心牌的起始深度为本箱岩心的起始深度；
c.当新岩心箱正好从一个回次结束时，该回次岩心牌的终止深度为本箱岩心的终止深度；
d.当新岩心箱正好从某一回次中间开始时，首先要分别测量这一回次在本岩心箱末段（A1）和后一岩心箱头段的实际长度（A2），然后采用下列公式计算起止孔深。
M=M1+A1*[（M2-M1）/（A1+A2）]
M：本岩心箱孔深止数值或后一岩心箱起数值
M1：上一回次岩心牌的孔深止数值
A1：本岩心箱末段岩心长度
M2：本回次岩心牌的孔深止数值
A2：后一岩心箱头段岩心长度
[bookmark: _Toc428801467]（四）编写岩心整理登记表
更换装具完成后，填写《岩心整理登记表》（附表2-1）。《岩心整理登记表》应包含钻孔编号、岩心长度、回次及其深度、岩心箱号等信息。做到数据准确，内容齐全。
[bookmark: _Toc428801468]（五）质量检查
按照自检、互检、抽检的方式，进行质量检查，包括岩心是否清洁，摆放是否连续，岩心牌等标识是否准确、齐全、牢固，《岩心整理登记表》等记录填写是否规范，数据是否准确无误等。自检和互检率为100%，抽检率30%及以上，确保岩心整理结果符合要求。填写质检记录表（附表2-13）。
[bookmark: _Toc403743882][bookmark: _Toc403744365][bookmark: _Toc428801469]（六）岩心存储入库
1.分配存储空间
质量检查完成后，按岩心箱编号顺序，将岩心箱码放在托盘上。码放完成后，按照岩心箱数或所使用托盘数，分配库位（一个托盘占用一个库位）。库位分配按照岩心货架从下至上、承重均匀的原则进行分配。同一个档或项目的岩心，应集中存放在一个库位或多个连续相邻的库位上。为使岩心库利用率最大化，不同档或项目的岩心可以存放在同一个库位上，但是不能存放在同一个岩心箱内。
2.制作岩心库位标识
每一个库位应有反应库位位置的唯一编号，一般可采用“行号”、“列号”和“层号”组合的编制方法，如“05 06 01”代表在第5行、第6列、第1层的库位。库位号分配完成后，编制岩心库位标签，内容和格式见表2-2。将岩心库位标签粘贴在处于本库位中间部位的岩心箱侧面易于观察的位置。
表2-2  岩心库位标签（样表）
	岩心库位标签

	档 号
	
	孔号
	
	类别
	

	案卷题名
	

	总箱数
	箱
	箱号
	至

	回次数
	至
	孔深
	至

	库位号
	
	填表人
	
	日期
	

	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]条形码区或二维码区


3.登记岩心存储位置信息
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]根据所使用岩心库的类别，登记岩心的存储位置。对于采用立体仓储设施的岩心库，编制岩心库位信息表（附表2-2）。对于采用其他存放设施的岩心库，参照《岩矿心管理通则》，绘制岩心存放位置图或建立《岩心总账》(附表2-3)。
[bookmark: _Toc428801470]（七）归档整理信息
每档（或每个项目）岩心整理完毕后，需填写整理工作小结（附表2-4），记录岩心整理的过程中遇到的问题和处理方法，整理完成后的岩心总长度，资料齐全情况，库位使用数量等内容。
对整理过程、结果的记录（如岩心整理登记表、库位信息表或岩心总账、整理工作小结等）作为相关资料归档。实物地质资料保管单位，应安排专人管理岩心总账及岩心存放位置图等。
[bookmark: _Toc403743883][bookmark: _Toc403744366][bookmark: _Toc428801471]二、标本的整理
标本整理的工作流程是：准备工作→清洁标本→更换装具→编制标本目录→质量检查→标本存储入库→归档整理信息。
[bookmark: _Toc403743884][bookmark: _Toc403744367][bookmark: _Toc428801472]（一）准备工作
1.核对标本
将标本按顺序摆放到工作台上，按照标本清单或原始编录材料，核对标本的数量是否齐全，标本编号、名称是否与标本清单或原始编录材料一致。核对过程中，记录并处理发现的问题。
2.准备工具
根据标本数量及规格，确定要使用的标本箱规格和数量。
准备标本整理过程中使用的工具、材料及劳动保护用品等，如气泵、毛刷、毛巾、白油漆、油性笔以及手套、口罩等。
特殊要求的标本，如稀土矿标本，应使用木质或者塑料质工具，避免使用金属材质工具。
[bookmark: _Toc428801473]（二）清洁标本
将标本表面的粉尘、泥土等清洁干净，至标本表面干净，层理及构造特征清晰，便于标本观察、照相等工作。清洁过程中，要注意轻拿轻放，爱护标本，避免造成破碎。
标本清洁方式，参照岩心清洁方式。
[bookmark: _Toc428801474]三、制作标本标识
1.标记标本编号
对于标记不规范的标本，需按照标本编录表，在标本表面重新标记标本野外编号，标记号应易于长期保存。
标本清洁后，在每块标本的拐角平整且地质特征不明显之处，标记标本野外编号,用白色油漆刷约1×3cm的长方形，标本尺寸较小时，可适当减小刷漆面积。刷漆后，放置在阴凉通风处，待油漆干燥后，用油漆笔填写野外编号，编号必须书写工整，字迹清晰。
2.编制标本标签
每一块标本都应编制标本标签，与标本一起放置于标本袋内。标本标签除应包含标本编号、名称等基本信息外，还应包含产生标本的矿区或项目信息，对于馆藏机构，为档号和案卷题名，对于地勘单位等保管单位，可以为项目名称或矿区名称等。以馆藏机构为例，内容和格式见表2-3。
标本标签应防水、防潮、防腐蚀，能够长期保存不褪色。可使用塑封机对标本标签进行塑封。
表2-3  标本标签（样表）
	标本标签

	档  号
	
	案卷
题名
	

	序  号
	
	标本编号
	

	标本名称
	

	采集位置
	

	
	

	采 集 人
	
	采集日期
	

	备  注
	


[bookmark: _Toc428801475]（四）标本装箱
标本箱材料要求化学性质稳定、耐风化、使用寿命在20年以上。应根据标本规格及货位的空间尺寸（长、宽、高）确定标本箱的尺寸规格。
标本装箱前，做好新标本箱编号，可以使用阿拉伯数字，1,2,3...，依次排编。
对需要进行标本数字化的，数字化工作完成后，将标本和标本标签一起装入专用标本袋中，可使用透明塑料袋。将标签朝上，按照标本号由小到大的顺序，依次摆放在标本箱内。
[bookmark: _Toc428801476]（五）编写标本目录
标本应以“档”或者“项目、矿区”为单位，编制《标本目录》（附表2-5），以便于数据组织管理。
[bookmark: _Toc428801477]（六）质量检查
按照自检、互检、抽检的方式，进行质量检查，包括标本是否清洁，标识是否清晰、准确、牢固，标本标签与标本是否一一对应，标本目录信息是否齐全准确等。自检和互检率为100%，抽检率30%及以上，确保标本整理结果符合要求。填写质检记录表（附表2-13）。
[bookmark: _Toc403743885][bookmark: _Toc403744368][bookmark: _Toc428801478]（七）标本存储入库
1.分配存储空间
质量检查完成后，按标本箱编号顺序，将标本箱码放在托盘上。码放完成后，按照标本箱数或所占托盘数，分配库位。库位分配按照标本货架从下至上、承重均匀的原则进行分配。同一个档或者项目的标本，应集中存放在一个库位或多个连续相邻的库位上。为使标本架使用率最大化，不同档的标本可以存放在一个库位上，但不能装在一个标本箱中。
2.制作标本库位标识
库位号编制方法同上。库位分配完成后，编制标本库位标签，内容和格式见表2-4。将库位标签粘贴在本库位处于中间位置的标本箱侧面易于观察的位置。
表2-4  标本库位标签（样表）
	标本库位标签

	档  号
	
	资料类别
	标

	案卷题名
	

	总 箱 数
	箱
	总标本数
	块

	箱   号
	至
	序  号
	至

	库 位 号
	
	填表人
	
	日期
	

	条形码区或者二维码区


3.登记标本存储位置信息
对于采用立体仓储设施存放标本的，编制标本库位信息表（附表6）。对于采用其他设施存放标本的，绘制标本存放位置图或建立《标本台账》(附表2-7)。
[bookmark: _Toc428801479]（八）归档整理信息
每档标本整理完成后，填写标本整理工作小结（附表2-8），记录标本整理的过程中遇到的问题和处理方法，整理完成后的标本总数，资料齐全情况，库位使用数量等内容。
对整理过程、结果的记录（如标本目录、标本库位信息表或标本台账、整理工作小结等）作为相关资料进行归档。实物地质资料保管单位，应安排专人管理标本台账。
[bookmark: _Toc403743886][bookmark: _Toc403744369][bookmark: _Toc428801480]三、光薄片的整理
光薄片整理的工作流程为：准备工作→光薄片整饰→更换装具→编制光薄片目录→质量检查→光薄片存储入库→归档整理信息。
[bookmark: _Toc403743887][bookmark: _Toc403744370][bookmark: _Toc428801481]（一）准备工作
1.核对光薄片
按照光薄片清单以及岩矿鉴定报告，核对光薄片的编号、数量是否与光薄片清单一致，光薄片是否与岩矿鉴定报告一一对应，光薄片的污染和破损程度等。核对过程中，记录发现的问题。
2.准备工具
根据光薄片数量及规格，准备需要的光薄片盒。
[bookmark: _GoBack]准备光薄片整理过程中需要的刻刀、标签、胶水、镊子、胶带、钳子、吹耳球、擦拭版、软布等。
[bookmark: _Toc428801482]（二）光薄片整饰
对于污浊、破损、标识不清的光薄片要进行清洁、整饰工作。常用整饰方法有：
（1）将光片在擦拭板上擦拭，除去磨光面上的灰尘及油污，使光片表面洁净、光滑。将薄片用软布擦拭，去除盖玻片上的指纹印、灰尘等，使薄片表面干净。
（2）对于破损的薄片，未损失关键部分，仍能继续使用的，采用在其上包裹纸条的方式加长薄片长度，以便放入薄片盒的卡槽中；无法使用的鉴定为损毁，按规定进行销毁。
（3）光薄片标识破损或不清晰的，要补充新的标识。光片的标识一般使用油漆笔书写在光片侧面不影响观察的部位，薄片标识用刻刀刻在载玻片两侧的空白处，或用油漆笔书写。
[bookmark: _Toc428801483]（三）更换装具
1.装具要求
为了便于统一管理，建议更换统一材质、规格的光薄片盒。以耐老化的木质、塑料质装具为首选，禁止使用金属材质装具。薄片使用带卡槽的薄片盒（图2-2），光片使用有格子分隔的百格盒（图2-3）。根据光薄片尺寸选择合适规格的装具，以使光薄片得到固定且不相互接触为准，防止光薄片因长期接触而粘连在一起。
2.摆放光薄片
（1）编制盒号
编制光薄片盒编号，可以使用阿拉伯数字1,2,3...，依次排编。
（2）装盒
将薄片按照序号从小到大的顺序，在薄片盒内从上到下、从左至右依次摆放（图2-3）。不同剖面的薄片可以装入同一个盒内，但相邻两剖面薄片之间需空出一个槽位。不同档或图幅、项目的薄片不可放入同一个盒内。
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图2-2  薄片盒及装盒顺序示意图
将光片按照序号从小到大的顺序，在光片盒内从左到右、从上到下的顺序依次摆放（图2-3）。不同剖面的光片可以装入同一个盒内，但相邻两剖面光片之间需空出一个槽位。不同档或图幅、项目的光片不可放入同一个盒内。
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图2-3  光片盒及装盒顺序示意图
3.编制光薄片盒、内外标签
（1）编制盒内标签
薄片的盒内标签（附表2-9）为盒内薄片的详细目录，粘贴在薄片盒盖内侧，应与薄片一一对应。光片盒内标签参考薄片盒内标签，确保标签与光片一一对应。
（2）编制盒外标签
光薄片的盒外标签为盒内光薄片的统计信息，格式如表2-5。
表2-5  薄片盒外标签（样表）
	档号：

	案卷题名：

	共    盒
共    件
	第   盒
共   件

	盒内明细

	序号
	剖面名称
	数量

	
	
	

	.
	.
	.


[bookmark: _Toc428801484]（四）编制光薄片目录
光薄片整理完成后，应根据整理结果和光薄片鉴定报告填写《光薄片目录》（附表2-10），以便于数据组织管理。
[bookmark: _Toc428801485]（五）质量检查
按照自检、互检、抽检的方式，进行质量检查，包括光薄片是否清洁，标识是否清晰、准确、牢固，盒内外标签与光薄片是否对应，光薄片目录信息是否齐全准确等。自检和互检率为100%，抽检率30%及以上，确保光薄片整理结果符合要求。填写质查记录表（附表2-13）。
[bookmark: _Toc403743888][bookmark: _Toc403744371][bookmark: _Toc428801486]（六）光薄片存储入库
1.分配存储空间
应设置专门的密集架或橱柜存放光薄片。质量检查完成后，将光薄片盒按照顺序依次码放在密集架或橱柜中。
2.制作光薄片库位标识
橱柜外侧，根据光薄片存储情况，制作、粘贴标识信息，如粘贴库位标签（表2-6）。
表2-6  光薄片库位标签（样表）
	光薄片库位标签

	档  号
	
	资料类别
	薄

	案卷题名
	

	总 盒 数
	盒
	总件数
	件

	盒  号
	至

	库 位 号
	
	填表人
	
	日期
	

	条形码区或二维码区


3.登记光薄片存储位置信息
光薄片盒摆放完毕后，编制《光薄片库位信息表》（附表2-11），以便于查找利用。
[bookmark: _Toc428801487]（七）归档整理信息
每档光薄片整理完毕后，编写整理工作小结，内容应包括项目基本信息、光薄片总数、岩矿鉴定报告数量、整理过程汇总遇到的问题、处理方法等。
对整理过程及结果的记录（如光薄片目录、光薄片库位信息表、整理工作小结等）作为相关资料进行保管。实物地质资料保管单位，应安排专人管理光薄片台账。
[bookmark: _Toc403743889][bookmark: _Toc403744372][bookmark: _Toc428801488]四、副样的整理
副样整理的工作流程为：准备工作→干燥副样→更换装具→编制副样目录→质量检查→副样存储入库→归档整理信息。
[bookmark: _Toc403743890][bookmark: _Toc403744373][bookmark: _Toc428801489]（一）准备工作
1.核对副样
核对每件副品及相关资料与移交清单或副样目录、登记表等是否一致，确认准确无误后，进行整理工作。按照原副样箱号从小到大顺序开箱。检查每件副样上是否有样签，样签上的内容是否齐全；逐件检查副样数量与资料清单上的数量是否一致，核对副样包装是否破损，是否发生污染。对于包装发生破损，副样被污染的，要鉴定为损毁予以清除处理。
2.准备工具
根据副样数量及规格，准备需要的样袋、样瓶。
准备副样整理过程中需要的塑料手套、油性笔、天平、塑料勺、刻刀、标签、胶带、软布等。
[bookmark: _Toc428801490]（二）干燥副样
对于需要干燥处理的副样，可采用自然阴干法或烘干法。干燥过程中，做好防尘等工作，避免粉尘造成二次污染。
[bookmark: _Toc428801491]（三）更换装具
1.装具要求
如果副样原装具情况良好，能够满足长期保管要求的（20年及以上），一般无需更换装具；对于原装具情况无法满足长期入库保管要求的，要统一更换装具。
副样装具的选择，根据副样重量、保管环境要求和保管年限，选择合适的装具，需要密封保管的，可选择聚乙烯瓶、广口玻璃瓶；无须密封保管的，可选择专用的棉质或塑料副样袋。
2.更换方法
将副样逐份从原始装具中转移到新装具中。更换过程中，操作者需佩戴一次性塑料手套，完成一份样品的装填后，为避免样品混染，要更换手套。需要密封保管的，完成一份副样的装填后，要立即进行密封处理。
3.制作副样标识
每份副样均要制作标签（表2-7），标签一式两份，一份用塑封膜塑封，与副样一起装瓶/袋，另一份粘贴在副样瓶外侧中间位置,或用油性笔书写在副样袋上。
表2-7  副样标签（样表）
	副样标签

	档号
	
	副样类型
	

	案卷题名
	

	副样编号
	
	图幅号
	

	取样位置
	

	采 集 人
	
	采集日期
	


[bookmark: _Toc428801492]（四）编制副样目录
以档、项目或者图幅等为单位编制副样目录（附表2-12），以便于数据组织管理。
[bookmark: _Toc428801493]（五）质量检查
按照自检、互检、抽检的方式，进行质量检查，包括副样是否干燥，标识是否清晰、准确、牢固，与副样是否对应，副样目录信息是否齐全准确等。自检和互检率为100%，抽检率30%及以上，确保副样整理结果符合要求。填写质检记录表（附表2-13）。
[bookmark: _Toc403743891][bookmark: _Toc403744374][bookmark: _Toc428801494]（六）副样存储入库
1.分配存储空间
采用一般密集架或副样柜存放副样的，副样装具更换完成后，按照副样号由小到大的顺序，摆放在密集架或副样柜中，应依次摆放，避免叠压，标签朝外。
采用立体仓储设施存放副样的，首先对副样进行装箱，一档副样可统一装入一个或多个副样箱中。存放前，统计需要的库位数量。库位分配按照货架从下至上、承重均匀的原则进行分配。同一档或者项目的副样，应集中存放在一个库位或多个连续相邻的库位上。为使货位使用率最大化，不同档的副样可以存放在一个库位上，但不能装在一个副样箱中。
2.制作副样标识
采用一般密集架或副样柜存放副样的，为便于查找，应在密集架或副样柜外明显位置，粘贴标签（表2-8），标签上注明档号和副样编号范围等。其中，“总数量”指本档副样的总数，“数量”指本库位内存放的副样数。
表2-8  副样库位标签（样表）
	副样库位标签

	档  号
	
	资料类别
	

	案卷题名
	

	总 数 量
	袋/瓶
	数  量
	袋/瓶

	编  号
	至
	库位号
	

	填 表 人
	
	日  期
	

	条形码区或者二维码区


采用立体仓储设施存放副样的，装箱前，要对副样箱进行编号，采用流水号编排。装箱完成后，按副样箱编号顺序，将副样箱码放在托盘上。码放完成后，编制副样箱标签（表2-9）。将标签粘贴在副样箱侧面易于观察的位置。
表2-9  副样箱标签（样表）
	副样箱标签

	档   号
	
	类别
	

	案卷题名
	

	总箱数
	箱
	总数量
	 袋/瓶

	箱  号
	至
	编  号
	至

	库 位 号
	
	填表人
	
	日期
	

	条形码区或二维码区


3.登记副样存储位置信息
对于采用立体仓储设施存放副样的，编制《副样库位信息表》（附表2-6）。对于采用密集架或副样柜存放副样的，编制《副样台账》（附表2-7）。
[bookmark: _Toc428801495]（七）归档整理信息
每档（项目或图幅）副样整理完毕后，需填写整理工作小结，记录副样整理的过程中遇到的问题和处理方法，整理完成后的副样总数，资料齐全情况，库位使用数量等信息。
对整理过程、结果的记录（如副样目录、副样库位信息表或台账、整理工作小结等）作为相关资料进行归档。实物地质资料保管单位，应安排专人管理副样台账。

32

[bookmark: _Toc403743892][bookmark: _Toc403744375][bookmark: _Toc428801496]附表
[bookmark: _Toc403743893]附表2-1  岩心整理登记表（样表）
	岩心整理登记表
档号(或者项目编号):
案卷题名（项目名称）：                                               孔（井）号：

	岩心
箱号
	起止回次
	起止深度（m）
	格号
	回次
	岩心长
（cm）
	回次
	岩心长
（cm）
	回次
	岩心长
（cm）
	回次
	岩心长
（cm）
	备注

	
	自
	止
	自
	止
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表：                    校对：                                   日期：                 
     第     页    共    页



[bookmark: _Toc403743894]附表2-2  岩心库位信息表（样表）
	岩心库位信息表

	档号(或者项目编号):

	案卷题名（项目名称）：
	孔号：

	托盘序号
	数量
	库位号
	岩心箱号
	开始深度
	结束深度
	开始回次
	结束回次
	岩心长
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	移交人：                                                            接收人：        
移交时间：                                                          接收时间：       





[bookmark: _Toc403743895]附表2-3  岩心总账（样表）
	岩心总账

	入库日期
	库内位置
×库 ×区
	矿区名称(全称)
	项目名称
	入库孔数
	钻孔编号
(按孔单列)
	箱数
	岩心
长度（m）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位名称：                 库址：





附表2-4  岩心整理工作小结（样表）
	岩心整理工作小结

	档号
	
	案卷题名
	

	整理人
	
	整理时间
	至

	1.1岩心整理结果

	岩心总深度
	米
	岩心总长度
	米

	钻孔编号
	
	钻孔深度
	米

	岩心箱类型
	
	占用岩心箱数
	

	岩心牌数量
	个
	占用托盘数
	

	其他情况
	

	1.2存在问题

	





	1.3整改说明

	






填表说明：
1.本表按照钻孔为单位进行填写。
2.岩心箱类型包括三类：二格、三格、四格。


[bookmark: _Toc403743896]附表2-5  标本目录（样表）
	标本目录

	档号(或者项目编号)：

	案卷题名（项目名称）： 

	序号
	标本编号
	标本名称
	标本类型
	取样方法
	采样层位
	采样位置
	地质特征描述
	采集人
	采集日期
	影像名称
	薄片编号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
1.标本类型分为五类：岩石标本、矿石（物）标本、化石标本、岩相标本、构造标本。
2.取样方法分为六类：拣块法、刻槽法、刻线法、剥层法、全巷法、钻探法。
3.进行标本数字化的，填写标本的“影像名称”。
4.对标本进行取样并制作光薄片的，填写“光薄片编号”。


[bookmark: _Toc403743897]附表2-6  标本（副样）库位信息表（样表）
	标本（副样）库位信息表

	档号(或项目编号)：

	案卷题名（或项目名称）：

	托盘编号
	库位号
	箱号
	序号起
	序号止
	数量
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	.
.
.
	.
.
.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合     计
	
	

	移交人：
	接收人：

	移交时间：
	
	接收时间：




[bookmark: _Toc403743898]附表2-7  标本（副样）台账（样表）
	标本（副样）台账

	序号
	档号
	矿区、项目或图幅
名称
	总数量
	单位
（块/袋/瓶）
	库位号
	负责人
	归档时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




附表2-8  标本整理工作小结（样表）
	标本整理工作小结

	档号
	
	案卷题名
	

	整理人
	
	整理时间
	至

	1.1标本整理结果

	标本数量
	块
	数字化标本数量
	块

	标本照片数量
	张
	照片内存
	

	占用标本箱数
	
	占用托盘数
	

	其他情况
	

	1.2存在问题

	标本核对情况
	

	标本目录内容齐全情况
	

	标本数字化情况
	

	其他情况
	

	1.3整改说明

	









[bookmark: _Toc403743899]附表2-9  薄片盒内标签（样表）
	薄片盒内标签
档号（或项目编号）：
案卷题名（或项目、图幅名称）：

	序号
	薄片编号
	鉴定名称
	　
	序号
	薄片编号
	鉴定名称

	1
	
	
	
	51
	
	

	2
	
	
	
	52
	
	

	3
	
	
	
	53
	
	

	4
	
	
	
	54
	
	

	5
	
	
	
	55
	
	

	6
	
	
	
	56
	
	

	7
	
	
	
	57
	
	

	8
	
	
	
	58
	
	

	9
	
	
	
	59
	
	

	10
	
	
	
	60
	
	

	11
	
	
	
	61
	
	

	12
	
	
	
	62
	
	

	13
	
	
	
	63
	
	

	14
	
	
	
	64
	
	

	15
	
	
	
	65
	
	

	16
	
	
	
	66
	
	

	17
	
	
	
	67
	
	

	18
	
	
	
	68
	
	

	19
	
	
	
	69
	
	

	20
	
	
	
	70
	
	

	21
	
	
	
	71
	
	

	22
	
	
	
	72
	
	

	23
	
	
	
	73
	
	

	24
	
	
	
	74
	
	

	25
	
	
	
	75
	
	

	26
	
	
	
	76
	
	

	27
	
	
	
	77
	
	

	···
	
	
	
	···
	
	

	50
	
	
	
	100
	
	



[bookmark: _Toc403743900]附表2-10  光薄片目录（样表）
	光薄片目录

	档号(或项目编号)：

	案卷题名（或项目名称）：

	剖面名称
	序号
	野外编号
	室内编号
	野外定名
	鉴定名称
	采样地点
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc403743901]
附表2-11  光薄片库位信息表（样表）
	光薄片库位信息表

	档号(或项目编号)：

	案卷题名（或项目名称）：

	序号
	库位号
	盒号
	数量
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	.
.
.
	.
.
.
	
	
	

	
	
	
	
	

	合     计
	
	

	移交人：
	接收人：

	移交时间：
	
	接收时间：





[bookmark: _Toc403743902]附表2-12  副样目录（样表）
	副样目录
档号(或项目编号)：
案卷题名（或项目名称）：

	序号
	剖面名称
	副样编号
	副样数量
	副样类型
	取样位置
	采集人
	采集日期
	备注

	
	
	至
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	

	
	
	至
	
	
	
	
	
	


副样类型：土壤样、水系、矿区、

附表2-13  实物整理工作质检记录表（样表）
	实物整理工作质检记录表

	档号
	
	实物类别
	

	案卷题名
	

	总数量（米/块/件）
	
	实物完损情况
	

	标识情况
	
	整理信息情况
	

	其他情况
	

	检查记录： 




	整改记录：




	整理人
	
	自检人
	
	检查人
	

	整理时间
	至
	自检时间
	
	检查时间
	



填表说明：
1.一个钻孔（钻井）、一档标本或一档光薄片填写一份质检记录表。
2.实物类别包括：岩心、标本、光薄片、副样、其他。
3.实物完损情况：实物完好、数量正确、清洁干燥的，填写完好；数量与原始编录信息不符、部分实物破损等情况的，注明具体情况。
4.标识情况主要包括岩心牌、标本标签、光薄片标签、副样标签、标本表面编号、库位标签。标识清晰、数据准确的，填写标识完好；标识不齐全、数据不准确、与实物不一一对应的等情况的，注明具体情况。
5.整理信息情况包括岩心整理登记表、标本目录、副样目录、库位信息表、整理工作小结等。整理信息齐全、准确的，填写齐全、准确；整理信息不齐全、数据不准确的，注明具体情况。


